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1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, 

соотнесенных с установленными в образовательной программе 

индикаторами достижения компетенций  

 

По итогам освоения дисциплины обучающийся должен достичь следующих 

результатов обучения: 
Категория 

(группа) компе-

тенций 

(при наличии 

ОПК) 

Формируемая 

компетенция (с 

указанием кода) 

Код и наименование ин-

дикатора достижения 

компетенции 

Результаты обучения по 

дисциплине 

 УК-1.  

Способен осуществ-

лять поиск, критиче-

ский анализ и синтез 

информации, приме-

нять системный подход 

для решения постав-

ленных задач 

 

УК-1.1. 

Знать методики поиска, 

сбора и обработки 

информации; актуальные 

российские и зарубежные 

источники информации в 

сфере профессиональной 

деятельности; метод 

системного анализа. 

Демонстрирует знания 

основных принципов 

анализа и синтеза 

информации. 

УК-1.2. 

Уметь применять 

методики поиска, сбора и 

обработки информации; 

осуществлять 

критический анализ и 

синтез информации, 

полученной из разных 

источников; применять 

системный подход для 

решения поставленных 

задач. 

Соотносит и 

систематизирует 

разнородные явления в 

рамках профессиональной 

деятельности. 

УК-1.3. 

Владеть методами поиска, 

сбора и обработки, 

критического анализа и 

синтеза информации; 

методикой системного 

подхода для решения 

поставленных задач. 

Владеть навыками работы с 

информационными 

источниками, научным 

поиском, навыками 

создания научных текстов. 

 

 

2. Цель и место дисциплины в структуре образовательной программы 

 

Дисциплина «Информатика» относится к обязательной части: цикл Б1.О.11. 

В соответствии с учебным планом по направлению подготовки 46.03.02 — 

документоведение и архивоведение, дисциплина изучается на 1 курсе. 

Целью учебной дисциплины «информатика» является формирование у студентов 

комплексного представления о информационных технологиях, формирование 

систематизированных знаний об основных закономерностях, алгоритмизация навыков 

получения, анализа и синтеза информации в профессиональной деятельности, 

знакомство с принципами работы компьютера.  

Для освоения дисциплины необходимы компетенции, сформированные в рамках 

изучения следующих дисциплин:  

• Информатика (в школьном объеме). 
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3. Содержание рабочей программы (объем дисциплины, типы и виды учеб-

ных занятий, учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы 

обучающихся) 

 

Содержание рабочей программы представлено в Приложении № 1 

 

4. Фонд оценочных средств по дисциплине 

4.1. Перечень компетенций и индикаторов достижения компетенций с указанием 

соотнесенных с ними запланированных результатов обучения по дисциплине. 

Описание критериев и шкал оценивания результатов обучения по дисциплине. 

 

Код и формулировка компетенции: УК-1 – Способен осуществлять поиск, критический 

анализ и синтез информации, применять системный подход для решения поставленных 

задач. 
Код и наименование 

индикатора достижения 

компетенции  

 

Результаты 

обучения по 

дисциплине 

 

Критерии оценивания результатов обучения 

зачтено Не зачтено 

1 2 3 4 

УК-1.1. 

Знать методики поиска, 

сбора и обработки 

информации; актуальные 

российские и зарубежные 

источники информации в 

сфере профессиональной 

деятельности; метод 

системного анализа. 

Демонстрирует 

знания основных 

принципов 

анализа и синтеза 

информации. 

Сформированные, 

возможно содержащие 

незначительные пробелы 

знаний о современных 

коммуникативных 

технологиях. 

Фрагментарные, 

неполные, 

несистематические 

представления о 

современных 

коммуникативных 

технологиях. 

УК-1.2. 

Уметь применять методики 

поиска, сбора и обработки 

информации; осуществлять 

критический анализ и 

синтез информации, 

полученной из разных 

источников; применять 

системный подход для 

решения поставленных 

задач. 

Соотносит и 

систематизирует 

разнородные 

явления в рамках 

профессионально

й деятельности. 

Сформированные, 

возможно содержащие 

незначительные пробелы 

в умениях применять на 

практике 

коммуникативные 

технологии, их методы и 

способы. 

 

Фрагментарные, 

неполные, 

несистематические 

умения применять на 

практике 

коммуникативные 

технологии, их 

методы и способы. 

УК-1.3. 

Владеть методами поиска, 

сбора и обработки, 

критического анализа и 

синтеза информации; 

методикой системного 

подхода для решения 

поставленных задач. 

Владеть навыками 

работы с 

информационным

и источниками, 

научным поиском, 

навыками 

создания научных 

текстов. 

Успешное и 

систематическое, 

возможно содержащее 

незначительные пробелы 

во владение методикой 

работы с 

информационными 

источниками, научным 

поиском, созданием 

научных текстов. 

Фрагментарные, 

неполные, 

несистематические 

владения методикой 

работы с 

информационными 

источниками, 

научным поиском, 

созданием научных 

текстов. 

 

Показатели сформированности компетенции: 

Критерием оценивания является зачет, который выставляется преподавателем по 

результатам выполненных работ. 

Шкала оценивания: зачтено, не зачтено. 
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4.2. Типовые контрольные задания или иные материалы, необходимые для 

оценивания результатов обучения по дисциплине, соотнесенных с 

установленными в образовательной программе индикаторами достижения 

компетенций. Методические материалы, определяющие процедуры оценивания 

результатов обучения по дисциплине. 

Код и наименование инди-

катора достижения компе-

тенции 

Результаты обучения по 

дисциплине 
Оценочные средства 

УК-1.1. 

Знать методики поиска, сбора и 

обработки информации; 

актуальные российские и 

зарубежные источники 

информации в сфере 

профессиональной деятельности; 

метод системного анализа. 

Демонстрирует знания основных 

принципов анализа и синтеза 

информации. 

 
Лабораторные работы. 

Тест 
зачет. 

УК-1.2. 

Уметь применять методики 

поиска, сбора и обработки 

информации; осуществлять 

критический анализ и синтез 

информации, полученной из 

разных источников; применять 

системный подход для решения 

поставленных задач. 

Соотносит и систематизирует раз-

нородные явления в рамках про-

фессиональной деятельности. 

 
Лабораторные работы. 

Тест 
зачет. 

УК-1.3. 

Владеть методами поиска, сбора 

и обработки, критического 

анализа и синтеза информации; 

методикой системного подхода 

для решения поставленных 

задач. 

Владеть навыками работы с 

информационными источниками, 

научным поиском, навыками 

создания научных текстов. 

 
Лабораторные работы. 

Тест 
зачет. 

 

Текущий контроль по лабораторным работам проводится в виде отметки о выпол-

нении работы (2 балла) и защиты отчета по лабораторным работам (3 балла).  

Самостоятельная работа студентов заключается в подготовке к занятиям и выпол-

нении лабораторных заданий и тестовых заданий с использованием рекомендованной 

учебно-методической литературы.  

Критерии оценивания лабораторной работы Количество 

баллов 

Лабораторная работа выполнена, обучаемый знает тему и постановку 

задачи; задания решены с первого раза, правильно выполнены рас-

чёты, обучающийся понимает, что они значат; полно даны ответы на 

вопросы; отчёт по лабораторной работе выполнен аккуратно, сде-

ланы итоговые выводы. 

5 

Лабораторная работа выполнена, обучаемый знает тему и поста-

новку задачи; задания решены с ошибками, потребовалась дополни-

тельная помощь преподавателя, правильно выбрана методика (спо-

соб) решения задачи; расчёты выполнены с консультацией препода-

вателя; полно даны ответы на вопросы; отчёт оформлен аккуратно, 

сделаны итоговые выводы. 

3-4 

Лабораторная работа выполнена, обучаемый знает тему и поста-

новку задачи; задания выполнены с ошибками, потребовалась до-

полнительная помощь преподавателя, правильно выбрана методика 

2 
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(способ) решения задачи; с ошибками выполнены расчёты, даже с 

консультацией преподавателя или обучающийся не может объяс-

нить, как выполнялись расчеты; даны ответы на вопросы. 

Лабораторная работа выполнена, обучаемый не знает тему и поста-

новку задачи цель лабораторной работы; задачи решены с ошиб-

ками, потребовалась дополнительная помощь преподавателя, не-

верно выбран метод (способ) решения задачи; не выполнены рас-

чёты; не даны ответы на устные вопросы; отчёт по лабораторной ра-

боте оформлен небрежно, итоговые выводы не сделаны. 

 0-1 

 

Тестовые задания выполняются в рамках рубежного контроля в личном кабинете. 

 

  



8 
 

Рейтинг–план дисциплины 

Информатика 

Направление подготовки 46.03.02 Документоведение и архивоведение 

Цифровые технологии в управлении документацией организации 

 

Виды учебной 

деятельности студентов 
Балл за конкретное 

задание 

Число 

заданий за 

семестр 

Баллы 

Минимальный Максимальный 

Модуль 1.  Основы информатики 

Текущий контроль     

 Выполнение лабораторных 

работ 
5 за 1 работу 5 работ 0 25 

Рубежный контроль     

тест  10 вопросов 0 25 

Всего по модулю 0 50 
Модуль 2. Работа с Office 

Текущий контроль 

 Выполнение лабораторных 

работ 
5 за 1 работу 5 работ 0 25 

Рубежный контроль 

тест  10 вопросов 0 25 

Всего по модулю 0 50 
Поощрительный рейтинг за семестр 

Выступление на научных 

конференциях, участие в 

олимпиадах  
5 баллов 2 мероприятия 0 10 

Всего по поощрительному рейтингу 0 10 
Посещаемость (баллы вычитаются из общей суммы набранных баллов) 

Посещение лекционных 

занятий 
По положению 8 занятий 0 -6 

Посещение лабораторных 

занятий 
По положению 16 занятий 0 -10 

Всего по посещаемости 0 -16 
ИТОГО 0 110 

Итоговый контроль   

Зачет   
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ПРИМЕРЫ ЛАБОРАТОРНЫХ РАБОТ 

Лабораторная работа № 1.  

1. Создание документа. Создайте новый документ. Сохраните его в вашей рабочей 

папке под именем Task2_1.doc. Введите без изменений учебный текст (из 

Википедиа): 
Для борьбы с последствиями Смуты был созван Земский собор 1613 года, на котором на царство был при-

зван Михаил Романов — первый из династии Романовых, который через свою родственницу Анастасию Романову (первую 

жену Ивана Грозного) являлся ближайшим родственником угасшей династии Рюриковичей. Также он был «выгодным ца-

рем» для бояр, поскольку юноша, изначально не желавший нести бремя власти, мог легко стать игрушкой в руках бояр, 
которые в итоге фактически и правили. Все изменилось после обмена пленными после Смуты — в июне 1619 года вернулся 

отец юного царя (будущий Патриарх Филарет), с которым Михаил всегда советовался в государственных делах. Между 

тем борьба с мятежниками из числа казаков и польскими интервентами не закончилась. Немало беспокойств России при-
чинил рейд Лисовского в 1615 году и поход Владислава в 1618 году. Ценой территориальных уступок (временно был утра-

чен Смоленск и северская земля) была сохранена независимость России (Деулинское перемирие). В 1632 году нача-

лась Смоленская война, целью которого было вернуть утраченные земли в ходе Русско-польской войны (1609—1618). За-
кончилось отказом короля Владислава IV от претензий на русский престол и взятием города Серпейск (Поляновский мир). 

Вместе с тем, продолжается начатое ещё при Иване Грозном освоение Сибири: заложены города Красно-

ярск (1628), Якутск (1632), Чита (1653). В 1648 казак Семён Дежнёв по морю огибает Чукотку и открывает пролив, позже 
названный Беринговым. Освоение Сибири осуществляли казаки, землепроходцы и промышленники. В честь одного из 

них — Хабарова — назвали город и обширный край на Дальнем Востоке. Русская колонизация практически не встречала 

сопротивления. Местное население принуждалось к выплате пушного налога (ясак) в обмен на защиту казаков от набегов 
других племен. Единственным препятствием при освоении Дальнего Востока стал Китай, с которым уже в 1689 году был 

заключён Нерчинский договор. 

Соборным уложением 1649 года было закреплено крепостное право. В 1654 году казаки Богдана Хмельницкого, подняв-
шие восстание против Польши, присягнули на верность московскому царю Алексею. Этот акт привёл к русско-польской 

войне, в результате которой Киев, Смоленск и значительная часть Приднепровья попадает под власть Москвы. 

Церковная реформа патриарха Никона провоцирует раскол в 1656—1666 годах. Ревнители старины уходят в оппозицию, а 
в России усиливается вестернизация: появляются «полки нового строя» (рейтары), в высших слоях общества усиливается 

интерес к западной культуре (театр, портретная живопись). Элементы раскола и Смуты проявляются в восстании Степана 

Разина (1670—1671) 

 

2. Сохраните документ. 

3. Сохраните документ под именем Task2_2.doc.  

4. Откройте документ Task2_1.doc. 

2. Абзацы. Выделение и перемещение текста 
1. Разделите тест предыдущего упражнения на три абзаца. Первый пусть начинается 

со слова – «Для борьбы…». Второй - начинается словами "Вместе с тем …". А 
третий - "Церковная реформа патриарха…" 

2. Поменяйте местами второй и третий абзацы, используя механизм вставки и копи-
рования. 

3. Сохраните результат работы.  

3. Грамматика и орфография. Синонимы. Переносы. 
1. Проверьте грамматику и орфографию в тексте упражнения 2. 
2. Используя средства Word найдите в тексте слова "отец" и "заложены" и замените 

его на один из возможных синонимов. 
3. Сохраните сделанные изменения. 
4. Используйте для вашего документа механизм расстановки переносов. Если такой 

стиль вам нравиться больше сохраните файл под новым именем. В противном слу-
чае отмените режим расстановки переносов. 

4.Элементы автотекста. Примечания. 
1. Создайте элемент автотекста, содержащий сведений о вас, как авторе текста (имя, 

фамилия, курс, группа).  
2. Используя средства автотекста подпишите текст упражнения 3. 
3. Создайте примечание к слову "договор". Сохраните изменения. 

5. Форматирование документов. Сноски. 
1. Для всего текста предыдущего упражнения выберите шрифт Times New Roman, раз-

мер - 14. 
2. Для всех абзацев установите полуторный межстрочный интервал. Для первого абзаца 

установите выравнивание по центру, а для остальных по ширине. Для второго и тре-
тьего абзацев установите отступ первой строки - 1,27 см. 

3. Установите следующие размеры полей для всех страниц текста: верхнее и нижнее - 
2,5 см, левое - 3 см, правое - 1,5 см. 

4. Включите режим нумерации страниц. Сохраните все сделанные изменения. 
5. В учебном тексте добавьте сноску к слову "крепостное право". 

https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%97%D0%B5%D0%BC%D1%81%D0%BA%D0%B8%D0%B9_%D1%81%D0%BE%D0%B1%D0%BE%D1%80_1613_%D0%B3%D0%BE%D0%B4%D0%B0
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9C%D0%B8%D1%85%D0%B0%D0%B8%D0%BB_%D0%A4%D1%91%D0%B4%D0%BE%D1%80%D0%BE%D0%B2%D0%B8%D1%87
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A0%D1%8E%D1%80%D0%B8%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%B8%D1%87%D0%B8
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A0%D0%B5%D0%B9%D0%B4_%D0%9B%D0%B8%D1%81%D0%BE%D0%B2%D1%81%D0%BA%D0%BE%D0%B3%D0%BE_(1615)
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9C%D0%BE%D1%81%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D1%81%D0%BA%D0%B8%D0%B9_%D0%BF%D0%BE%D1%85%D0%BE%D0%B4_%D0%92%D0%BB%D0%B0%D0%B4%D0%B8%D1%81%D0%BB%D0%B0%D0%B2%D0%B0_IV
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%BC%D0%BE%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D1%81%D0%BA
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%B5%D0%B2%D0%B5%D1%80%D1%81%D0%BA%D0%B0%D1%8F_%D0%B7%D0%B5%D0%BC%D0%BB%D1%8F
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%94%D0%B5%D1%83%D0%BB%D0%B8%D0%BD%D1%81%D0%BA%D0%BE%D0%B5_%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B8%D1%80%D0%B8%D0%B5
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%BC%D0%BE%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D1%81%D0%BA%D0%B0%D1%8F_%D0%B2%D0%BE%D0%B9%D0%BD%D0%B0
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A0%D1%83%D1%81%D1%81%D0%BA%D0%BE-%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D1%8C%D1%81%D0%BA%D0%B0%D1%8F_%D0%B2%D0%BE%D0%B9%D0%BD%D0%B0_(1609%E2%80%941618)
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%92%D0%BB%D0%B0%D0%B4%D0%B8%D1%81%D0%BB%D0%B0%D0%B2_IV
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%B5%D1%80%D0%BF%D0%B5%D0%B9%D1%81%D0%BA
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9F%D0%BE%D0%BB%D1%8F%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D1%81%D0%BA%D0%B8%D0%B9_%D0%BC%D0%B8%D1%80
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9E%D1%81%D0%B2%D0%BE%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5_%D0%A1%D0%B8%D0%B1%D0%B8%D1%80%D0%B8
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9A%D1%80%D0%B0%D1%81%D0%BD%D0%BE%D1%8F%D1%80%D1%81%D0%BA
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9A%D1%80%D0%B0%D1%81%D0%BD%D0%BE%D1%8F%D1%80%D1%81%D0%BA
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%AF%D0%BA%D1%83%D1%82%D1%81%D0%BA
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A7%D0%B8%D1%82%D0%B0
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%B5%D0%BC%D1%91%D0%BD_%D0%94%D0%B5%D0%B6%D0%BD%D1%91%D0%B2
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%91%D0%B5%D1%80%D0%B8%D0%BD%D0%B3%D0%BE%D0%B2_%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%BB%D0%B8%D0%B2
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%91%D0%B5%D1%80%D0%B8%D0%BD%D0%B3%D0%BE%D0%B2_%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%BB%D0%B8%D0%B2
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%95%D1%80%D0%BE%D1%84%D0%B5%D0%B9_%D0%A5%D0%B0%D0%B1%D0%B0%D1%80%D0%BE%D0%B2
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A5%D0%B0%D0%B1%D0%B0%D1%80%D0%BE%D0%B2%D1%81%D0%BA
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A5%D0%B0%D0%B1%D0%B0%D1%80%D0%BE%D0%B2%D1%81%D0%BA%D0%B8%D0%B9_%D0%BA%D1%80%D0%B0%D0%B9
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%AF%D1%81%D0%B0%D0%BA
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9A%D0%B8%D1%82%D0%B0%D0%B9
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9D%D0%B5%D1%80%D1%87%D0%B8%D0%BD%D1%81%D0%BA%D0%B8%D0%B9_%D0%B4%D0%BE%D0%B3%D0%BE%D0%B2%D0%BE%D1%80
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%BE%D0%B1%D0%BE%D1%80%D0%BD%D0%BE%D0%B5_%D1%83%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5_1649_%D0%B3%D0%BE%D0%B4%D0%B0
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9A%D1%80%D0%B5%D0%BF%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%BD%D0%BE%D0%B5_%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BE
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%91%D0%BE%D0%B3%D0%B4%D0%B0%D0%BD_%D0%A5%D0%BC%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%BA%D0%B8%D0%B9
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%90%D0%BB%D0%B5%D0%BA%D1%81%D0%B5%D0%B9_%D0%9C%D0%B8%D1%85%D0%B0%D0%B9%D0%BB%D0%BE%D0%B2%D0%B8%D1%87_%D0%A0%D0%BE%D0%BC%D0%B0%D0%BD%D0%BE%D0%B2
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A0%D1%83%D1%81%D1%81%D0%BA%D0%BE-%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D1%8C%D1%81%D0%BA%D0%B0%D1%8F_%D0%B2%D0%BE%D0%B9%D0%BD%D0%B0_(1654%E2%80%941667)
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A0%D1%83%D1%81%D1%81%D0%BA%D0%BE-%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D1%8C%D1%81%D0%BA%D0%B0%D1%8F_%D0%B2%D0%BE%D0%B9%D0%BD%D0%B0_(1654%E2%80%941667)
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%BC%D0%BE%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D1%81%D0%BA
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A6%D0%B5%D1%80%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%BD%D0%B0%D1%8F_%D1%80%D0%B5%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B0_%D0%BF%D0%B0%D1%82%D1%80%D0%B8%D0%B0%D1%80%D1%85%D0%B0_%D0%9D%D0%B8%D0%BA%D0%BE%D0%BD%D0%B0
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D1%82%D0%B0%D1%80%D0%BE%D0%BE%D0%B1%D1%80%D1%8F%D0%B4%D1%86%D1%8B
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A0%D0%B5%D0%B9%D1%82%D0%B0%D1%80%D1%8B
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%92%D0%BE%D1%81%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5_%D0%A1%D1%82%D0%B5%D0%BF%D0%B0%D0%BD%D0%B0_%D0%A0%D0%B0%D0%B7%D0%B8%D0%BD%D0%B0
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%92%D0%BE%D1%81%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5_%D0%A1%D1%82%D0%B5%D0%BF%D0%B0%D0%BD%D0%B0_%D0%A0%D0%B0%D0%B7%D0%B8%D0%BD%D0%B0
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6. Работа с таблицами 

Вставьте в учебный текст таблицу "Внешняя 

политика России в первой четверти 18 века". На её 

примере рассмотрите возможные способы 

форматирования таблиц. 
1. Подберите размер ячеек так, чтобы таблица за-

нимала как можно меньше места, но при этом со-
храняла удобочитаемость. 

2. Разместите учебный текст в две (три) колонки. 

7. Поля, слияние документов. 
1. Используя механизм слияния, подготовьте при-

глашения на День открытых дверей Вашего фа-
культета. 

2. Создайте содержание в учебном тексте. 
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5. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины 

5.1. Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для 

освоения дисциплины 

Основная литература 

1. Острейковский В.А. Информатика: учебник для вузов /— М. : Высшая школа, 2009 . — 

511 с. Острейковский, Владислав Алексеевич. Информатика : учебник для вузов /— М. : 

Высшая школа, 2001 .— 511 с. : ил. 

2. Гарифуллина С.Р. Система управления базами данных [Электронный ресурс]: учеб. 

пособие / С. Р. Гарифуллина; БашГУ. — Уфа: РИЦ БашГУ, 2012. — Электрон. версия печ. 

публикации. — Доступ возможен через Электронную библиотеку БашГУ. — 

<URL:https://elib.bashedu.ru/dl/read/GarifullinaSistemaUpravlBazamidann.UchPos.2012.pdf

>. 

3. Гарифуллина С.Р. Система управления базами данных [Электронный ресурс]: 

методические указания для проведения лабораторных занятий / Башкирский 

государственный университет; сост. С. Р. Гарифуллина. — Уфа: РИЦ БашГУ, 2012. — 

<URL:https://elib.bashedu.ru/dl/corp/GarifullinaSist.UpravlBazamidannMetUk.2012.pdf>. 

4. Практика на ЭВМ: методические указания с лабораторными работами для бакалавров 1 

курса факультета математики и информационных технологий / Башкирский 

государственный университет ; составители О.Г. Коробчинская; А.М. Болотнов; А.Р. 

Манапова и др. — Уфа: РИЦ БашГУ, 2019.— 

<URL:https://elib.bashedu.ru/dl/local/Korobchinskaja i dr_sost_Praktika na 

EVM_mu_2019.pdf>. 

5. Информационные технологии MS EXCEL: учебно-методическое пособие для 

проведения лабораторного практикума для бакалавров географического факультета и 

ИЭФБ / Башкирский государственный университет ; составители С.Р. Гарифуллина; А.М. 

Болотнов; О.Г. Коробчинская. — Уфа: РИЦ БашГУ, 2020. — Электронная версия 

печатной публикации. — Доступ возможен через Электронную библиотеку БашГУ. — 

<URL:https://elib.bashedu.ru/dl/read/GarifullinaSR i dr_ Inform.tehnolog_uch-

metod_2020.pdf>. 

Дополнительная литература 

6. Делев, В. А. Информатика. Основы персонального компьютера. Операционные системы: 

Электронный ресурс: учеб. пособие / В. А. Делев. — Уфа: УГАЭС, 2007-.Ч. 1: Информа-

тика. Основы персонального компьютера. Операционные системы, 2007. — Электрон. 

версия печ. публикации. — Доступ возможен через Электронную библиотеку БашГУ. — 

 <URL:https://elib.bashedu.ru/dl/corp/DelevInformatika1UchPos.2007.pdf>. 

7. Основы текстового редактора WORD [Электронный ресурс]: метод. указания по пред-

менту "Информатика" для студ. гуманитарных спец. / БашГУ; сост. Д. А. Салимоненко; 

Е. А. Салимоненко. — Уфа, 2014 — 25 с. — Электронная версия печатной публикации. 

— Доступ возможен через Электронную библиотеку БашГУ. — 

<URL:https://elib.bashedu.ru/dl/corp/SalimonenkoOsnTextRedWord.pdf>. 

8.  Методические указания по выполнению лабораторных работ на алгоритмическом языке 

VBA в электронных таблицах Excel [Электронный ресурс] / сост.: Р. К. Салимов, Л. Р. 

Назмутдинова. — Уфа: РИЦ БашГУ, 2012. — Электрон. версия печ. публикации. — До-

ступ возможен через Электронную библиотеку БашГУ. — 

<URL:https://elib.bashedu.ru/dl/corp/SalimovMetUk.PoVipLabRab.2012.pdf> 

 

5.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» и программного обеспечения, необходимых для освоения 

дисциплины, включая профессиональные базы данных и информационные 

https://elib.bashedu.ru/dl/read/GarifullinaSistemaUpravlBazamidann.UchPos.2012.pdf
https://elib.bashedu.ru/dl/read/GarifullinaSistemaUpravlBazamidann.UchPos.2012.pdf
https://elib.bashedu.ru/dl/corp/GarifullinaSist.UpravlBazamidannMetUk.2012.pdf
https://elib.bashedu.ru/dl/local/Korobchinskaja%20i%20dr_sost_Praktika%20na%20EVM_mu_2019.pdf
https://elib.bashedu.ru/dl/local/Korobchinskaja%20i%20dr_sost_Praktika%20na%20EVM_mu_2019.pdf
https://elib.bashedu.ru/dl/read/GarifullinaSR%20i%20dr_%20Inform.tehnolog_uch-metod_2020.pdf
https://elib.bashedu.ru/dl/read/GarifullinaSR%20i%20dr_%20Inform.tehnolog_uch-metod_2020.pdf
https://elib.bashedu.ru/dl/corp/DelevInformatika1UchPos.2007.pdf
https://elib.bashedu.ru/dl/corp/SalimonenkoOsnTextRedWord.pdf
https://elib.bashedu.ru/dl/corp/SalimovMetUk.PoVipLabRab.2012.pdf
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справочные системы  

9. Электронная библиотечная система «ЭБ БашГУ» - https://elib.bashedu.ru/ 

10. Электронная библиотечная система «Университетская библиотека онлайн» - 

https://biblioclub.ru/ 

11. Электронная библиотечная система издательства «Лань» - https://e.lanbook.com/ 

12. Электронный каталог Библиотеки БашГУ - http://www.bashlib.ru/catalogi/ 

13. www.gpntb.ru/ − Государственная публичная научно-техническая библиотека 

14. www.nlr.ru/ − Российская национальная библиотека 

15. www.nns.ru/ − Национальная электронная библиотека 

16. www.rsl.ru/ − Российская государственная библиотека 

17. www.microinform.ru/ − Учебный центр компьютерных технологий «Микроинформ» 

  

https://elib.bashedu.ru/
https://biblioclub.ru/
https://e.lanbook.com/
http://www.bashlib.ru/catalogi/
http://www.gpntb.ru/
http://www.nlr.ru/
http://www.nns.ru/
http://www.rsl.ru/
http://www.microinform.ru/
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6.Материально-техническая база, необходимая для осуществления 

образовательного процесса по дисциплине 
Наименование специализиро-
ванных аудиторий, кабинетов, 

лабораторий 
Вид занятий 

Наименование оборудования, 
программного обеспечения 

1. учебная аудитория для про-

ведения занятий лекционного 

типа: аудитория № 405 (гума-

нитарный корпус), аудитория № 

413 (гуманитарный корпус), 

аудитория № 515 (гуманитарный 

корпус), аудитория № 516 (гума-

нитарный корпус). 

2. учебная аудитория для про-

ведения занятий семинарского 

типа: аудитория № 404 компью-

терный класс (гуманитарный 

корпус), аудитория № 420 компь-

ютерный класс (гуманитарный 

корпус). 

3. учебная аудитория для про-

ведения групповых и индивиду-

альных консультаций: аудито-

рия № 416 (гуманитарный кор-

пус), аудитория № 418 (гумани-

тарный корпус). 

4. учебная аудитория для теку-

щего контроля и промежуточ-

ной аттестации: аудитория № 

416 (гуманитарный корпус), 

аудитория № 418 (гуманитарный 

корпус). 

5.помещения для самостоя-

тельной работы: аудитория № 

402 читальный зал (гуманитар-

ный корпус) 

6. помещение для хранения и 
профилактического обслужи-
вания учебного оборудования: 
аудитория № 522 (гуманитар-

ный корпус) 

Лекции, практи-
ческие занятия, 
лабораторные 

занятия, группо-
вые и индивиду-
альные консуль-
тации, текущий 
контроль, про-
межуточная ат-

тестация 

Аудитория № 405 

Учебная мебель, доска, вокальные радиомикрофоны AKGWMS 

40 – 2шт., Интер-ая система со встроенным короткофокусным 

проектором PrometheanActivBoard 387 RPOMOUNTEST -1 шт., 

Ком-ер встраиваемый в кафедру INTELCorei3-4150/DDr3 4 

Gb/HDD,  Экран настенный DraperLumaAV(1:1) 

96/96”244*244MV (XT1000E) -1 шт., Настольный 

интерактивный дисплей , ActivPanel 21S – 1 шт. , Матричный 

коммутатор сигналов интерфейса HDMICMPRO 4H4H – 1 шт. , 

Мультимедиа-проектор PanasonicPT-EW640E  - 1 шт., 

Двухполосный настенный громкоговоритель 20Вт/100В цвет 

белый(MASK4T-W)(белый) -6 шт., Петличный радиомикрофон 

AKGWMS45 – 1 шт. , Терминал видео конференц-связи 

LifeSizeIcon 600 Camera 10xPhone 2ndGeneration – 1 шт., Экран 

настенный DraperLumaAV(1:1) 96/96”244*244MV (XT1000E) -1 

шт. 

Аудитория № 413 

Учебная мебель, доска, Двухполосный настенный 

громкоговоритель 20Вт/100В цвет белый (MASK4T-W) – 6 шт., 

Микшер-усилитель 120Вт АРАРТ МА1225 – 1 шт. 

Аудитория №515 

Учебная мебель, доска, терминал видео конференц-связи 

LifeSizeIcon 600-камера, интер-ая система со встроенным 

короткофокусным проектором PrometheanActivBoard 387 

RPOMOUNTEST, профессиональный LCD дисплей Flame 

42ST, настольный интерактивный дисплей 

SMARTPodiumSP518 c ПО SMARTNotebook, матричный 

коммутатор сигналов интерфейса HDMICMPRO 4H4H, интер-

ая напольная кафедра докладчика, ком-ер встраиваемый в 

кафедру INTELCorei3-4150/DDr3 4 Gb/HDD 1TB/DVD-

RW/ThermaltakeVL520B1N2E 220W/Win8Pro64, стол, трибуна, 

кресла секционные  последующих рядов с  пюпитром. 

Аудитория № 516 

Учебная мебель, доска, кресла секционные последующих рядов 

с пюпитром, мобильное мультимедийное оборудование: 

проектор ASKProxima, ноутбук HP, экран 

Аудитория № 416 

Учебная мебель, доска, Проектор OptomaEx542 i- 1 шт., Экран 

настенный Dinon – 1 шт. 

Аудитория №418 

Учебная мебель, доска, Экран настенный Lumien Master Pikture 

153*203 MatteWhiteFiberClas (белый корпус) – 1 шт., Проектор 

OptomaEx542 i  - 1 шт. 

Аудитория №404 Компьютерный класс 

Учебная мебель, компьютеры -15 штук. 

Аудитория №420 Компьютерный класс 

Учебная мебель, моноблоки стационарные 15 шт. 

Аудитория № 402 Читальный зал 

Учебная мебель, доска, компьютеры в комплекте (5 шт.): 

монитор Samsung, системный блок Asus, клавиатура, мышь, 

стеллажи, шкафы картотечные, комбинированные. 

Аудитория № 522 

Стол, стул, шкаф-стеллаж, мобильное мультимедийное обору-
дование – проектор, ноутбук, экран переносной 

 

1. Права на программы для ЭВМ операционная система 

для персонального компьютера Win SL 8 Russian OLP NL 

AcademicEdition Legalization GetGenuine. Права на программы 
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для ЭВМ обновление операционной системы для персональ-

ного компьютера Windows Professional 8 Russian Upgrade OLP 

NL Academic Edition. Договор №104 от 17.06.2013 г. Лицензии 

бессрочные. 

2. Программа для ЭВМ Office Standard 2013 Russian OLP 

NL AcademicEdition. Договор №114 от 12.11.2014 г. Лицензии 

бессрочные. 

3. Справочная правовая система Консультант Плюс. До-

говор №31705775411 от 07.12.2017 г. 
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Приложение № 1 

ФГБОУ ВО «БАШКИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

ИНСТИТУТ ИСТОРИИ И ГОСУДАРСТВЕННОГО УПРАВЛЕНИЯ  

СОДЕРЖАНИЕ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

дисциплины  

Информатика на 1 курс 

Очная форма обучения 

 

 

Вид работы 
Объем  

дисциплины  

Общая трудоемкость дисциплины (ЗЕТ / часов) 2/72 

Учебных часов на контактную работу с преподавате-

лем: 
32.2 

лекций - 

практических/ семинарских - 

лабораторных 32 

других (групповая, индивидуальная консультация и 

иные виды учебной деятельности, предусматривающие 

работу обучающихся с преподавателем) 

0.2 

Учебных часов на самостоятельную работу обучаю-

щихся (СРС) включая подготовку к зачету 
39.8 

Формы контроля: зачет 

зачет 1 курс 2 семестр 
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№ 
п/ 
п 

Тема и содержание 

Форма изучения материалов: лекции, практи-
ческие занятия, семинарские занятия, лабора-

торные работы, самостоятельная работа и 
трудоемкость (в часах) 

 
Задания по самостоятель-

ной работе студентов 

Форма текущего кон-
троля успеваемости 
(коллоквиумы, кон-

трольные работы, ком-
пьютерные тесты и 

т.п.) 
ЛК Пр/Сем ЛР СР   

1 2 3 4 5 6 8 9 

1 
Основные определения и понятия информатики. Категории и 
аксиоматика информации. 

 - 2 2 -  

2 
Математические основы информатики. Системы счисления. 
Формы представления и преобразования информации. 

- - 4 4 Задания 1, 2 Лабораторная работа 

3 
Информационные ресурсы и информатизация общества. Сбор, 
передача, обработка информации.  - 2 2 -  

4 Алгебра логики - 2 4 4 Задания 3, 4 Лабораторная работа 

5 
Технические средства реализации информационных процес-
сов. Архитектура ПК. Периферия ПК. Обзор программного 
обеспечения. Служебные программы. Операционные системы. 

 - 2 2 -  

6 Компьютерная графика.  - 2 2 - Лабораторная работа 

7 Пакет Office. Текстовый процессор.   - 4 6 Задание 5 Лабораторная работа 

8 Табличный процессор. Встроенные функции.  - 4 6 Задания 6 Лабораторная работа 

9 Базы данных. - - 4 6 Задание 8 Лабораторная работа 

10 Экспертные системы.  - 4 5.8 -  

 Всего часов: - - 32 39.8   
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Приложение № 2 

ФГБОУ ВО «БАШКИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

ИНСТИТУТ ИСТОРИИ И ГОСУДАРСТВЕННОГО УПРАВЛЕНИЯ  

СОДЕРЖАНИЕ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

дисциплины  

Информатика на 1 курс 

Заочная форма обучения 

 

 

Вид работы 
Объем  

дисциплины  

Общая трудоемкость дисциплины (ЗЕТ / часов) 2/72 

Учебных часов на контактную работу с преподавате-

лем: 
6.2 

лекций - 

практических/ семинарских - 

лабораторных 6 

других (групповая, индивидуальная консультация и 

иные виды учебной деятельности, предусматривающие 

работу обучающихся с преподавателем) 

0.2 

Учебных часов на самостоятельную работу обучаю-

щихся (СРС) включая подготовку к зачету 
61.8 

Формы контроля: зачет 

зачет 1 курс 1 семестр 
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№ 
п/ 
п 

Тема и содержание 

Форма изучения материалов: лекции, практи-
ческие занятия, семинарские занятия, лабора-

торные работы, самостоятельная работа и 
трудоемкость (в часах) 

 
Задания по самостоятель-

ной работе студентов 

Форма текущего кон-
троля успеваемости 
(коллоквиумы, кон-

трольные работы, ком-
пьютерные тесты и 

т.п.) 
ЛК Пр/Сем ЛР СР   

1 2 3 4 5 6 8 9 

1 
Основные определения и понятия информатики. Категории и 
аксиоматика информации. 

 - - 6 -  

2 
Математические основы информатики. Системы счисления. 
Формы представления и преобразования информации. - - - 6 Задания 1, 2 Лабораторная работа 

3 
Информационные ресурсы и информатизация общества. Сбор, 
передача, обработка информации. 

 - - 6 -  

4 Алгебра логики - 2 - 6 Задания 3, 4 Лабораторная работа 

5 
Технические средства реализации информационных процес-
сов. Архитектура ПК. Периферия ПК. Обзор программного 
обеспечения. Служебные программы. Операционные системы. 

 - - 6 -  

6 Компьютерная графика.  - - 6 - Лабораторная работа 

7 Пакет Office. Текстовый процессор.   - 2 6 Задание 5 Лабораторная работа 

8 Табличный процессор. Встроенные функции.  - 2 6 Задания 6 Лабораторная работа 

9 Базы данных. - - 2 7 Задание 8 Лабораторная работа 

10 Экспертные системы.  - - 6.8 -  

 Всего часов: - - 6 61.8   
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